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Rozdziat |

Postanowienia ogélne

§1.

Powiatowy Inspektorat Weterynarii w Goleniowie z/s w Nowogardzie dziata

w szczegoblnosci na podstawie:

1)

2)

4)

ustawy dnia 29 stycznia 2004 r. o Inspekcji Weterynaryjnej (Dz. U. z 2021 r.
poz.306)

zarzgdzenia Nr 1 Ministra Rolnictwa i Rozwoju Wsi z dnia 2 marca 2010 r.
w sprawie organizacji wojewodzkich, powiatowych i granicznych inspektoratéw
weterynarii (Dz. Urz. MRIRW z 2010 r. Nr 3, poz. 3, z 2014 r. poz. 26 oraz z 2020
r: poz. 18);

statutu Powiatowego Inspektoratu Weterynarii w Goleniowie z/s w Nowogardzie
nadanego zarzadzeniem nr 178/2010 Gtownego Lekarza Weterynarii
z dnia 22 grudnia 2010 r. w sprawie nadania statutu Powiatowemu
Inspektoratowi Weterynarii w Goleniowie z/s w Nowogardzie;

niniejszego regulaminu.

Powiatowy Inspektorat Weterynarii w Goleniowie z/s w Nowogardzie jest panstwowa

jednostkg budzetowa stuzaca do realizacji zadan Powiatowego Lekarza Weterynarii

w Goleniowie z/s w Nowogardzie.

§2.
Regulamin Organizacyjny, zwany dalej ,Regulaminem”, okresla szczegétowg
organizacje' i tryb pracy Powiatowego Inspektoratu Weterynarii w Goleniowie
z/ls w Nowogardzie oraz szczego6towy zakres zadan komoérek organizacyjnych
i stanowiska wchodzacych w skiad Inspektoratu.
llekro¢ w Regulaminie jest mowa o:
powiecie — nalezy przez to rozumie¢ powiat goleniowski;
Powiatowym Lekarzu — nalezy przez to rozumie¢ Powiatowego Lekarza Weterynarii
w Goleniowie z/s w Nowogardzie;
Inspektoracie — nalezy przez to rozumie¢ Powiatowy Inspektorat Weterynarii
w Goleniowie z/s w Nowogardzie;
komérkach organizacyjnych — nalezy przez to rozumie¢ zespoty, samodzielne

stanowisko pracy oraz pracownie okreslone w § 6 ust. 3 i 4 Regulaminu;



5) kierowniku — nalezy przez to rozumie¢ osobe kierujgcg zespotem do spraw
zdrowia i ochrony zwierzat, zespotem do spraw bezpieczenstwa zywnos$ci, pasz i

utylizacji, zespotem oraz pracownig badania miesa na obecnos¢ wiosni.

§ 3.
. Inspektoratem kieruje Powiatowy Lekarz.
. Inspektorat zapewnia obstuge realizacji zadan Powiatowego Lekarza:
1) wynikajacych z ustawy z dnia 29 stycznia 2004 r. o Inspekcji Weterynaryjnej oraz
innych ustaw;
2) jako dysponenta $rodkéw budzetowych na zasadach okreslonych w ustawie
z dnia 27 sierpnia 2009 r. o finansach publicznych (Dz. U. z 2021 r. poz. 305).
3. Terenem dziatania Inspektoratu jest obszar powiatu goleniowskiego.
4. Siedziba Inspektoratu miesci sie w Nowogardzie, Plac Wolnosci 9.

Rozdziat Il

Organizacja Inspektoratu

§ 4.

1. W skiad Inspektoratu wchodza nastepujace komérki organizacyjne oraz

samodzielne stanowisko:

1) zespot do spraw zdrowia i ochrony zwierzat;

2) zespot do spraw bezpieczenstwa zywnosci, pasz i utylizacij;
3) zespot do spraw finansowo-ksiegowych i administracyjnych;
4) samodzielne stanowisko do spraw obstugi prawnej;

5) inspektor ochrony danych;

6) pracownia badania migsa na obecnos¢ wioéni.

2. Komorkami organizacyjnymi, o ktérych mowa w ust. 1 kierujg kierownicy.

3. W zespotach, o ktérych mowa w § 11 i 12, kierownikiem (osobom koordynujaca)
moze byc¢ starszy inspektor weterynaryjny, a w razie jego braku inspektor
weterynaryjny.

4. Schemat organizacyjny Inspektoratu przedstawia zatgcznik nr 1 do Regulaminu.



1.
2.

1)

8)

1.

Rozdziat lll

Zasady realizacji zadan i kierowania pracg Inspektoratu

§ 5.

Powiatowy Lekarz wykonuje zadania przy pomocy Zastepcy Powiatowego Lekarza.

Do kompetencji Powiatowego Lekarza nalezy w szczegoélnosci:

zatwierdzanie planéw finansowych w zakresie dochodéw i wydatkow,
nadzorowanie ich wykonania oraz dysponowanie $rodkami budzetowymi
i pozabudzetowymi;

reprezentowanie Inspektoratu na zewnatrz, wystepowanie z wnioskami, projektami i
opiniami wyrazajacymi stanowisko Inspektoratu oraz sktadanie innych o$wiadczen
woli w sprawach Inspektoratu;

wykonywanie obowigzkéw i uprawnien zwierzchnika stuzbowego pracownikow
Inspektoratu, zgodnie z przepisami prawa pracy i przepisami odrebnymi, w tym
ustalanie zakresow czynnosci pracownikow Inspektoratu;

udzielanie pisemnych upowaznien do wykonywania okreslonych czynnosci lub
podpisywania pism oraz petnomocnictw do dokonywania czynnosci prawnych;
zapewnienie funkcjonowania adekwatnej i skutecznej kontroli zarzadczej;
udzielanie imiennych upowazniern pracownikom Inspektoratu do wykonywania
czynnos$ci w imieniu organu;

wyznaczanie lekarzy weterynarii i innych os6b posiadajacych odpowiednie
kwalifikacje niebedgcych pracownikami Inspekcji do wykonywania niektérych
czynnosci;

zapewnienie przestrzegania fadu i porzadku, przepiséw przeciwpozarowych oraz

bezpieczenstwa i higieny pracy w Inspektoracie.

§ 6.
W przypadku nieobecnosci lub nieobsadzenia stanowiska Powiatowego Lekarza
dziatalno&cig Inspektoratu kieruje Zastepca Powiatowego Lekarza.
W przypadku nieobecnosci lub nieobsadzenia stanowiska Powiatowego Lekarza
Weterynarii i jego Zastepcy dziatalnoscig Inspektoratu kieruje osoba upowazniona
pisemnie przez Powiatowego Lekarza.
Powiatowemu Lekarzowi bezposrednio podlega:
1) zespot do spraw zdrowia i ochrony zwierzat;

2) zespot do spraw finansowo-ksiegowych i administracyjnych;



3) samodzielne stanowisko do spraw obstugi prawnej.

4) inspektor ochrony danych (IOD).

Zastepcy Powiatowego Lekarza bezposrednio podlega:

1) zespot do spraw bezpieczenstwa zywnosci, pasz i utylizacji;

2) pracownia badania miesa na obecnos¢ wiosni.

§7.

1. Kierownicy odpowiadajg za:

1) nalezyte zorganizowanie pracy zespotu i zapoznanie podlegtych pracownikow
z obowigzujgcymi przepisami prawa;

2) porzadek i dyscypline pracy w zespotach;

3) merytoryczng i formalno-prawng poprawnos$c zatatwianych spraw.

2. Kierownicy dokonujg podziatu zadan dla poszczegolnych pracownikéw kierowanych

L

przez nich komoérek organizacyjnych oraz ustalajg na piSmie propozycje zakresow

obowigzkow, ktére przedktadajg Powiatowemu Lekarzowi do zatwierdzenia.

§ 8.

Projekty pism, dokumentow, umoéw, porozumien, decyzji administracyjnych i aktow
prawnych wydawanych przez Powiatowego Lekarza opracowuje wiasciwa komorka
organizacyjna, z ktérej zakresem dziatania zwigzane jest pismo, dokument, umowa,
porozumienie, decyzja administracyjna lub akt prawny.

Projekty aktow prawa wewnetrznego winny by¢ przygotowane ze szczegdlng

starannoscig oraz odpowiadac zasadom techniki prawodawcze;j.

Projekty aktébw prawa wewnetrznego, uméw, porozumien oraz pism procesowych,

powinny by¢ parafowane przez:

1) pracownika zajmujgcego si¢ sprawa,;

2) kierownika zespotu, z ktérego zakresem dziatania zwigzany jest akt prawny;

3) gtéwnego ksiegowego — w przypadku, gdy tres¢ aktu dotyczy planu finansowego
lub ma powodowacé skutki finansowe;

4) radce prawnego pod wzgledem formalnoprawnym i redakcyjnym.

Projekty innych pism i dokumentéw powinny by¢ parafowane przez:

1) pracownika zajmujacego sie sprawa;

2) kierownika komérki organizacyjnej, z ktérego zakresem dziatania zwigzany jest

dokument;



3) gtownego ksiggowego — w przypadku, gdy tres¢ pisma czy dokumentu dotyczy
planu finansowego lub ma powodowa¢ skutki finansowe.

. Przelewy, czeki i inne dokumenty obrotu pienieznego i materiatowego, jak réwniez

inne dokumenty o charakterze rozliczeniowym, stanowigcym podstawe do otrzymania

lub wydatkowania srodkéw pienieznych Inspektoratu podpisuja:

1) Powiatowy Lekarz lub jego Zastepca lub osoba pisemnie upowazniona przez
Powiatowego Lekarza oraz

2) Gtowny Ksiegowy lub jego Zastepca albo inny pracownik zastepujacy Gtéwnego
Ksiggowego w czasie jego nieobecnosci, pisemnie upowazniony przez
Powiatowego Lekarza.

. Podpisujacy i parafujgcy pisma odpowiadaja za ich merytoryczna tresé¢, forme a takze

za zgodno$c¢ z przepisami prawa oraz z interesem publicznym.

§9.

Prawo do podpisywania pism zwigzanych z dziatalno$cig Inspektoratu posiada:

1) Powiatowy Lekarz;

2) Zastepca Powiatowego Lekarza lub pisemnie upowazniona osoba — w zakresie

okreslonym w pisemnym upowaznieniu wydanym przez Powiatowego Lekarza.

§ 10.
. Symbolike oznaczania pism wychodzacych z poszczegdlinych komoérek
organizacyjnych i samodzielnego stanowiska do spraw obstugi prawnej okresla

zatgcznik nr 2.
. Obieg dokumentacji wewnetrznej Inspektoratu ustala w drodze instrukcji kancelaryjnej

Powiatowy Lekarz.

Rozdziat IV
Szczegotowy zakres dziatania komoérek organizacyjnych

§ 11.

1. Do zadan zespotu do spraw zdrowia i ochrony zwierzat nalezy:

1) kontrola i zwalczanie choréb zakaznych zwierzat, w tym zapobieganie ich
wystgpieniu, wykrywanie i likwidowanie;

2) kontrola i zwalczanie zoonoz lub wywotujgcych je biologicznych czynnikow

chorobotwérczych;



3) kontrola przestrzegania wymagan weterynaryjnych przez podmioty podejmujace
lub prowadzace dziatalno$¢ zwigzang ze zwierzetami, zwanych dalej podmiotami
prowadzgcymi dziatalno$¢ nadzorowang, oraz kontrola zwierzgt wprowadzanych
na rynek, przemieszczanych lub przeznaczonych do handlu;

4) kontrola przesytek zwierzat w miejscu przeznaczenia,

5) monitorowanie zakazen zwierzat oraz zapobieganie chorobom zakaZnym
zwierzagt i zoonozom lub biologicznym czynnikom chorobotwérczym wywotujgcym
te choroby i ich zwalczanie;

6) kontrola stosowania substancji o dziataniu hormonalnym, tyreostatycznym i beta-
agonistycznym;

7) pomoc przy prowadzeniu listy podmiotow prowadzacych dziatalnosé
nadzorowanag,

8) pomoc przy opracowywaniu programow zwalczania chorob zakaznych zwierzat
na terenie powiatu;

9) wspotuczestniczenie przy przygotowaniu projektu raportu o zrodtach zakazen
zoonotycznych;

10) zbieranie informaciji i analizowanie sytuacji zdrowotnej zwierzat w powiecie;

10) zbieranie informacji z zakresu wystepowania w powiecie choréb zakaznych
zwierzat;

11) kontrola dobrostanu i warunkéw utrzymania zwierzat;

12) kontrola wymogow wzajemnej zgodnosci;

13) kontrola przestrzegania przepisow o identyfikacji i rejestracji zwierzat;

14) kontrola przestrzegania przepisédw zwigzanych z transportem i skupem
zwierzat;

15) kontrola wykonywania przez lekarzy wyznaczonych zadan zleconym w ramach

zwalczania choréb zakaznych zwierzat i obrotu zwierzetami,

16) kontrola przestrzegania przepisow zwigzanych higiena materiatu biologicznego;

17) kontrola przestrzegania przepiséw zwigzanych targami, pokazami i konkursami

zwierzat;

18) prowadzenie rejestrow, dokumentacji i sprawozdawczoéci z wykonywanych

zadan;

19) przygotowywanie dokumentéow dla Powiatowego Lekarza Weterynarii

zwigzanych z wykonywanymi zadaniami.

2. W skiad zespotu, o ktorym mowa w ust. 1 wchodza:



1) kierownik zespotu - starszy inspektor lub inspektor weterynaryjny (lekarz
weterynarii) odpowiedzialny za koordynacje prac zespotu i realizacje zadan;

2) inspektorzy weterynaryjni.

§12.
1. Do zadan zespotu do spraw bezpieczenstwa zywnosci, pasz i utylizacji nalezy:

1) pomoc Powiatowemu Lekarzowi Weterynari w zadaniach z zakresu
bezpieczenstwa produktéw pochodzenia zwierzecego w celu ochrony zdrowia
publicznego, w tym miedzy innymi prowadzenie kontroli w zakresie:

a) prowadzenia kontroli w zakresie badania zwierzat rzeznych i ich migsa, miesa
zwierzat townych oraz migsa innych zwierzat przeznaczonego do spozycia
przez ludzi,

b) prowadzenia kontroli w zakresie bezpieczenstwa produktéw pochodzenia
zwierzecego przeznaczonych do spozycia przez ludzi, w tym przy ocenie
wymagan weterynaryjnych przy ich produkcji, umieszczaniu na rynku oraz
handlu,

c) wdrazania  krajowego  programu  badan  kontrolnych  substancji
niedozwolonych, pozostatosci chemicznych, biologicznych, produktow
leczniczych u zwierzat, w produktach pochodzenia zwierzecego oraz
w wodzie przeznaczonej do pojenia zwierzat i paszach;

2) biezaca aktualizacja przez dokonywanie wpisow i wykresleri w rejestrach i w
wykazach zaktadow produkujgcych produkty pochodzenia zwierzecego
przeznaczone do spozycia przez ludzi;

3) kontrola nad wystawianiem $wiadectw zdrowia i biezgca analiza systemu
TRACES oraz innych dokumentéw weterynaryjnych;

4) kontrola realizacji zadan wykonanych przez lekarzy wyznaczonych w ramach
bezpieczenstwa zywnosci zwierzecego pochodzenia oraz pasz;

5) kontrola nad przestrzeganiem przepisow w zakresie dobrostanu zwierzat
podczas uboju oraz identyfikacji i rejestracji zwierzat wprowadzanych do
uboju;

6) kontrola nad przeptywem informacji w ramach stosowania weterynaryjnych
systemow informatycznych SPIWET 4.06, RASFF, MPCPIW, CELAB;

7) uczestniczenie w szkoleniach i kontrolach os6b niebedacych pracownikami

Inspekcji wyznaczonych do czynnosci;



8) opracowywanie projektéw, procedur, instrukcji i wytycznych wewnetrznych
wydawanych przez powiatowego lekarza weterynarii w zakresie wtasciwosci;

9) realizacja zadan wynikajacych z ustawy z dnia 22 lipca 2006 r. o paszach
(wraz z rozporzadzeniami wykonawczymi);

10) realizacja zadan wynikajgcych z Krajowego Planu Kontroli Urzedowej Pasz;

11) kontrola gospodarstw w zakresie wytwarzania i stosowania pasz;

12) biezgca aktualizacja | dokonywanie wpisow i wykreslen w rejestrach
i wykazach podmiotéw objetych nadzorem zgodnie z ustawg z dnia 22 lipca
2006 r. o paszach;

13) kontrolowanie przestrzegania przepiséw zwigzanych z wytwarzaniem,
obrotem i stosowaniem pasz, dodatkow stosowanych w zywieniu zwierzat,
organizméw genetycznie zmodyfikowanych przeznaczonych do uzytku
paszowego i pasz genetycznie zmodyfikowanych oraz nad transgranicznym
przemieszczaniem organizmow genetycznie zmodyfikowanych
przeznaczonych do uzytku paszowego;

14) kontrola  przestrzegania  przepisow  zwigzanych ze  zbieraniem,
transportowaniem, przechowywaniem, operowaniem, przetwarzaniem oraz
wykorzystywaniem lub usuwaniem ubocznych produktéw zwierzecych;

15) kontrola przestrzegania przepiséw zwigzanych z rolniczym wykorzystaniem
maczek miesno-kostnych, jako polepszaczy gleby oraz podmiotami
stosujgcymi polepszacze gleby;

16) prowadzenie sprawozdawczosci w odniesieniu do pasz i ubocznych
produktow pochodzenia zwierzecego;

17) pobieranie prébek $rodkéw zywienia zwierzat do badan na zgodnosé
z obowigzujgcym prawem krajowym i UE;

18) sprawowanie nadzoru nad wprowadzaniem na rynek ubocznych produktéow
pochodzenia zwierzecego.

2. W skifad zespotu, o ktérym mowa w ust. 1 wchodzg:
1) kierownik zespotu — starszy inspektor lub inspektor weterynaryjny (lekarz
weterynarii) odpowiedzialny za koordynacje prac zespotu i realizacje zadan;

2) starsi Inspektorzy weterynaryjni i inspektorzy weterynaryjni.

§13.
1. Do zadan zespotu do spraw finansowo-ksiegowych i administracyjnych nalezy:

1) prowadzenie spraw finansowych Inspektoratu;



2) opracowanie planéw finansowych Inspektoratu;
3) realizacja planu finansowego Inspektoratu zgodnie z tym planem oraz
prawidtowo dokonanymi zmianami i przeniesieniami srodkow;
4) opracowanie okresowych informacji dla kierownictwa Inspektoratu o stanie
realizacji dochodéw i wydatkéw budzetowych;
5) kontrola wstepna i formalna dowodoéw ksiegowych;
6) ewidencja operacji gospodarczych zgodnie z zasadami rachunkowosci:
7) ewidencja sktadnikéw majatkowych;
8) prowadzenie spraw zwigzanych z nadzorem finansowym dotyczacych umoéw
cywilnoprawnych, ich ewidencjonowanie i przechowywanie;
9) przygotowanie okresowych inwentaryzacji majatku Inspektoratu;
10) realizacja obowigzkéw sprawozdawczych;
11) planowanie funduszu wynagrodzen oraz pochodnych od wynagrodzen:
12) sporzadzanie dokumentacji ptacowej, w tym listy ptac;
13) peine i terminowe naliczanie i odprowadzanie skiadek na ubezpieczenie
spoteczne, ubezpieczenie zdrowotne, fundusz pracy, zobowiazan;
14) podatkowych i innych naleznosci publicznoprawnych;
15) obstuga kasowa Inspektoratu;
16) prowadzenie ewidencji delegacji stuzbowych, rozliczanie kosztéw podrozy;
17) nadzér nad zasadami pobierania opfat przez pracownikéw Inspektoratu
i wyznaczonych lekarzy weterynarii;
18) dokonywanie zakupu materiatéw biurowych do Inspektoratu;
19) prowadzenie akt osobowych i ewidencji czasu pracy;
20) opracowywanie projektéw umoéw o prace i $wiadectw pracy.
2. W skifad zespotu, o ktérym mowa w ust. 1 wchodza:
1) giéwny ksiegowy odpowiedzialny za koordynacje prac zespotu i realizacje
zadan;
2) inspektorzy ds. finansowych;
3) referenci ds. finansowych.
3. Gtowny ksiegowy odpowiada w szczegblnosci za przestrzeganie przepisow zawartych
w ustawie z dnia 27 sierpnia 2009 r. o finansach publicznych oraz w ustawie z dnia 29
wrzesnia 1994 r. o rachunkowosci (t.j. Dz. U. z 2019 r. poz. 351, z pézn. zm.), a takze

realizacje zadan w zakresie gospodarki finansowej Inspektoratu.
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§ 14.
Do zadan samodzielnego stanowiska do spraw obstugi prawnej nalezy:

1) wydawanie opinii prawnych w sprawach prowadzonych przez Inspektorat;

2) opiniowanie pod wzgledem formalno-prawnym dokumentéw wskazanych w §8
ust. 3;

3) zastepstwo procesowe Powiatowego Lekarza Weterynarii przed sadami
powszechnymi i administracyjnymi, a przed Sgdem Najwyzszym wylacznie w
sprawach z zakresu prawa pracy i ubezpieczen spotecznych;

4) Zastepstwo procesowe Skarbu Parstwa reprezentowanego przez Powiatowego
Lekarza Weterynarii przed sgdami powszechnymi z wylaczeniem spraw
wskazanych w art. 7 ust. 2 ustawy z dnia 15 grudnia 2019 r. o Prokuratorii
Generalnej Rzeczypospolitej Polskiej (Dz.U. z 2020 r. z poz. 762 oraz z 2019 .
poz. 2020).

§ 15

Do zadan inspektora ochrony danych nalezy:

1. informowanie i doradzanie administratorowi lub podmiotowi przetwarzajgcemu, jak
rowniez ich pracownikom, w zakresie ich obowigzkow wynikajgcych z przepisow
prawa o ochronie danych;

2. monitorowanie zgodnosci organizacji z wszystkimi przepisami prawa dotyczgcego
ochrony danych, w tym audyty, dziatania podnoszgce swiadomos¢, a takze szkolenia
dla personelu zajmujacego sie przetwarzaniem danych;

3. udzielanie zalecen co do oceny skutkéw dla ochrony danych oraz monitorowanie jej
wykonania;

4. petnienie funkcji punktu kontaktowego dla oséb fizycznych sktadajacych wnioski i
zadania dotyczace przetwarzania ich danych osobowych i wykonywania ich praw;

5. wspdtpraca z organami ochrony danych i petnienie funkcji punktu kontaktowego dla
organow ochrony danych w kwestiach zwigzanych z przetwarzaniem.

§ 16.

1. Do zadan pracowni badania migsa na obecno$é wiosni nalezy:

1) wykonywanie badan wedlug metody wymienionej w ,Ksiedze Zarzadzania
Pracowni Diagnostyki Wiosnicy”;
2) prowadzenie stosownej dokumentacji zwiazanej z wykonaniem poszczegoinych

czynnosci;
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3) prowadzenie dokumentacji zwigzanej z zapewnieniem systemu jako$ci.
2. Pracownia badar migsa na obecno$¢ witoéni, pod wzgledem funkcjonowania systemu
zarzadzania jakoscig podlegaja kierownikowi Zakladu Higieny Weterynaryjne;
w Szczecinie podleglemu Zachodniopomorskiemu Wojewddzkiemu Lekarzowi

Weterynarii

§ 16.
Zmiana tresci regulaminu wymaga formy pisemnej z zachowaniem trybu wynikajgcego

z obowigzujacych przepisow.

Wykaz zatgcznikow:
1) zatgcznik nr 1 — Schemat organizacyjny Powiatowego Inspektoratu Weterynarii;

2) zatacznik nr 2 — Wykaz symboli komoérek organizacyjnych.

(miefscowosc i data) (podpis i pieczec¢ zatwierdzajgcego)
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